Kmo-portefeuille
Afhandeling steunaanvraag in 3 stappen

* STAP 1:vraag uw steun aan
e STAP 2 :stort uw eigen aandeel in uw kmo-portefeuille

e STAP 3 : betaal de factuur vanuit uw kmo-portefeuille



Overzicht projecten in portefeuille

1. BELANGRUK : ZORG VOOR EEN JUIST MAILADRES ! 2. START STEUNAANVRAAG

Projecten in portefeuilles

Het e-mailadres van uw onderneming is kmo@vlaanderen.be. indien dit niet meer correct is, gelieve het aan J§ passen
in ‘min profiel bijj de onderneminggegevens voor u verder gaat met uw aanvraag. Alie correspondentie verioopliiia het e-
mailadres van de onderneming.
Portefeville status | Detail per pijler | Archief Klik hiar voor @&n niauw project o |
Portefeuille 'Kleine Projecten’ -

Cyclus (2012) in deze cyclus kan u subsidieaanvragen indienen tot 31/12/2012 en afwerken tot -

311122013

Projectnummer it)uoﬂstvorlerm'  Projectbedrag  Status Acties

i DIENSTVERLENER
€ 768,34  Lopend | detsil | betalen

2012KMO090888 1
4 KMOP i

Portefeuille 'Grote Projecten’

Cyclus (2012)



Stap 1 - Steunaanvraag : nacecode

Nieuw project: activiteit

| 1. NACE | | | |

Vul de NACE code van de hoofdactiviteit van uw onderneming in

Gebruik de NACE code versie 2008!

) code | Uw code bestaat uit 5 cijfers. .
Wat is een nacecode ? | | Uwcode bestaatut 5 cifers Waar te vinden ?

De NACE code stemt overeen met de hoofdactiviteit die wordt uitgeoefend in uw onderneming. | Lijst NACE m,_;_.5|
U kunt dit terugvinden op het inschrijvingsdocument bij de Kruispuntbank voor Ondernemingen.

Volgens onze gegevens is uw onderneming een Middelgrote Onderneming en heeft u een vestiging in het
Viaams Gewest.

Ga terug Ga verder

Alle ingevulde gegevens worden pas opgeslagen bij het voltooien van de projectaanvraag. Indien u de
aanvraagprocedure niet volledig afwerkt, worden de reeds ingevulde gegevens niet verwerkt of opgeslagen.


http://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoekwoordenform.html
http://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoekwoordenform.html

Stap 1 —steunaanvraag : pijler opleiding —
domeinkeuze

Er zijn 2 domeinen : als uw opleiding geen peterschapsproject is, kiest u voor

‘algemeen domein’.

Nieuw project: pijler
| 1. NACE | 2. Pijler | 2 Dienstverensr | 4. Overee st | 5. Projectbedrag | 6. Beves

Duid de pijler aan waarop uw subsidieaanvraag betrekking heeft:

@ Advies

® Advies Intemnationaal Ondernemen
® Opleiding

® Strategisch Advies

® Technologieverkenning

* Pijlers waarvoor geen subsidiebudget meer voorhanden is, zijn niet selecteerbaar.

Duid het domein aan waarop uw subsidieaanvraag betrekking heeft en ga verder:

|kies een domein [+]

I Ga terug ” Ga verder

Alle ingevulde gegevens worden pas opgeslagen bij het voltooien van de projectaanvraag. Indien u de
aanvraagprocedure niet volledig afwerkt, worden de reeds ingevulde gegevens niet verwerki of opgeslagen.



Stap 1 — steunaanvraag : keuze dienstverlener

Elke erkende dienstverlener heeft een erkenningsnummer, indien u dit niet kent kan

u dit zoeken via de zoekmodule. Selecteer vervolgens uw dienstverlener.

Nieuw project: dienstveriener

| 1 NACE | 2 Pijler | 3. Dienstverlener |

Vul het erkenningsnummer van uw dienstveriener in

Erkenningsnummer |DOV.0209490

|bv. DV.A122428

Zoak het er<ennnganummer van uw denstveriensr

=

Gavercer Zoek dienstverlener: zoekcriteria

Alle ingevulde gegevens worden pas opgeslagen bij het voltocien van de projectaan

ssnvrasgoroosdure niet volledig afwedt, worden de resds ingevulde gegevens nist ver

Naam |

Erkenningsnummer |

Piler* | Opleiding

Erkend voor Domein® |Algerneen domein

Vakgebied | alle vakgebieden

Postcode |

Provincie | alle provincies

Gemeente |

T




Stap 1 —steunaanvraag : bevestiging
dienstverlener

Nadat u de dienstverlener gekozen heeft, krijgt u ter bevestiging zijn gegevens te

zien. Klik op de knop ‘ga verder’ indien het uw dienstverlener is.

Nieuw project. dienstverlener
| 1 MACE | 2 Pijler | 3. Dienstveriener | I I
I
De volgende dienstveriener kamt overaen met het door v ingevukde erkenningsnummer
Mastschapealijke naam  DIENSTVERLENER KMOP
lMastschappelijke zetal Kening Albert ll-laan 35 12 1000 Brussel
Fijlar  Opleiding
Erend veor Demein  Algemeen domein
Ercenningsnummer  DV.0209430

E-mailadres  dienstverlenern@kmoportefeuille. be

o jaeosens]

Allz ingevulde gegevens worden pas opgeslagen bij het volicoien van de projectsanvraag. Indien u de
sanwasgprocedure niet velledig afwerd, worden de reeds ingevulde gegevens niet verwernkt of cpgeslagen.



Stap 1 —steunaanvraag : inschrijving

Vul hier de gegevens van uw inschrijving in.

Nieuw project: overeenkomst/inschrijving

| 1. MaCE | 2. Pijler | 2. Dienstverlener | 4. Inschrijving/Overeenkomst | |

Vul de gevraagde gegevens van uw oversenkomst afgesioten met de dienstveriener in

Zin de prestaties gestart voor 16112012 © 3y C nee (7 WIS EINNCE AR S
Datum oversenkomst * | s maximumtermijn van 14
Bedrag overeenkomst (excl. BTIY) * € ERESL M kalenderdagen na startdatum?

Door de dienstveriener voorziene aantal | |uy 18

‘ uren *

NIEUW : geef aan hoeveel opleidingsuren er voorzien zijn
OPGELET: U moet het totale aantal uren ingeven dat door
alle werkenden van uw onderneming samen gevolgd zal

worden. Indien twee werknemers van uw onderneming
dezelfde opleiding van 5 uur volgen moet u hier 10 uur
invullen.

sanvrasgprooedure niet volledig atwedt, worden de reeds ingevulde gegevens niet verwent of cpgesiagen.



Stap 1 — steunaanvraag : aantal cursisten
Vermeld het aantal werkenden van uw onderneming die de opleiding volgen en

geef in het tweede veld hun naam.

Nieuw project: projectfiche

| 1. MACE | 2. Pijler | 3. Dienstverlener | 4. Overeenkomstinschrijving | 5. Projectfiche |

Wul hieronder de projectfiche van uw steunaanvraag in. U kan deze fiche steeds bekijken in uw kmo-
portefeuille via de knop 'detail' en vervolgens via 'projectfiche’.

Vermeld het aantal cursisten van de opleiding

Lijst alle cursisten van de opleiding op (geef telkens naam en voornaam gevolgd door; )

Opmerking: alle vrij in te vullen tekstvelden zijn begrensd tot 4000 karakters!

Ga terug Ga verder

Alle ingevulde gegevens worden pas opgeslagen bij het voltooien van de projectaanvraag. Indien u de
aanvraagprocedure niet volledig afwerkt, worden de reeds ingevulde gegevens niet verwerkt of opgeslagen.



Stap 1 — aanvraag steun : berekening steun

Op basis van de ingevulde gegevens wordt uw steun berekend, rekening houdende

met een beperking van steun tot 45 euro per uur.

Nieuw project: projectbedrag

| 1. NACE | 2. Pijler | 3. Dienstverlener | 4. Inschrijving/Overeenkomst | 5. Projectbedrag |

Maximum toegelaten projectbedrag

Op basis van uw projectgegevens, rekening houdende met uw eerdere projectaanvragen en de
weftelijke beperkingen is uw steunaanvraag als volgt samengesteld:

Detailberekening van het maximum

* verplicht veld

Maximum projectbedrag € 800,00
Maximum aandeel onderneming € 400,00

Maximum subsidie Viaamse Overheid <€ 400,00

Het gewenste projectbedrag * €&800,00 bv. 1.234 56

Opmerking: de niet aanvaardbare kosten moeten afgetrokken worden

De Viaamse Overheid subsidieert 50 %

‘ Ga terug H Ga verder |

Alle ingevulde gegevens worden pas opgeslagen bij het voltooien van de projectaanvraag. Indien u de
aanvraagprocedure niet voliedig afwerkt, worden de reeds ingevulde gegevens niet verwerkt of opgeslagen.



Stap 1 —aanvraag steun : samenvatting

Uw steunaanvraag in een notendop.

Nieuw project: bevestiging

| 1. HACE | 2. Pijler | 3. Dienstvardaner | & Inschrijving/Ovareaniomst £ Projectbedrag | 6. Bevestiging

Fijler Opleiding
Darmein  Algemesn domein
Asnvraagdatum 04272012
[Ing.} Dignstverlenar  DIENSTVERLENER KMOP
Esgnningsnummear  DV.O203450
Projectbedrag € 800,00
Agndeal cndermamar € 400,00

Subsidie Vissmse Owverhaid € 400,00

Opmerking: da niet sanvaardbare kostan moaten afgetrokcen worden

iy acmeamy|

Allg ingavulde gegevens worden pas opgeslagen bij hat voltooien van de projectasnvraeg. Indien u da
sanvasgprocedune niet volledig afwedt, worden de reeds ingevulse gegevens niet verwvert of spgesiagen.



Stap 1 —aanvraag steun : verklaring op eer

Uw akkoordverklaring met de regelgeving kmo-portefeuille.

Nieuw project: Verklaring op eer
TNACE |2 Per | 3 Drasaariens | & SIciving Oueceewdnst S Projecmesnsy | € Semangrng | 7. Venunieg op eer
Gebes OB VEANNG OF 087 3 207 87 1 COORNBNENEY

Verklaring op eer

o e, Koen W 9 in 2ijn functie van gemachtigde van de ondememing Viaamsa ime:

- veddsart dat slle gegevens die hijzij in naam van de ondermeming in de wetformulier(en) "KMO-
portefeville” neeft ingevuld overes: met de i

- verdaan op de hoogte te Zijn van hat feit dat overeenkomstig de wet van 7 juni 1994 1ot wijziging van
het Koninklijk Besluit van 21 mai 1922 betreffence de vediaringan ta doan |v.m. subsidies,
vergoedingen en toelagen van elke 3ard, die geheal of gedeeltelijk ten laste van de Belgische staat 2ijn
(Belgisch Staatsblad van § juli 1994, p. 18127) de ondememing strafoaar kan gesteld worden indien ze

- subsidies sanvaardt of behoud! hoewel ze weet (of cehcon te weten) dst ze Saarop geen of
slachts gedesltelijk recht heeft

~ watens en willens onjuiste of onvolledige veddaring:

- subsidies gedruikt voor andere doeleinden dan die

flegt in haar panvraag;
2rVOCr 2@ werden verdregen,

- verssn ast oe ongernaming voldost 330 de regelgeving die van 10apassing is in hat Vissmse Gewest

- geeh ming san het Ag Onderneman om alk nazicht, elk onderzosk of elke controle te
doen die nocdzakelijk is voor e behandeling van dese 2anvwrasg en verschaft aan het Agentschap
Ondememen slle nodige inlichtingen:

vertindt de endememing de bepalingen van het deceet van 1€ maart 2012 betreffende hat

economisch ondersteuningsbaleld, het besluit van de Viasmse Regering van 19 december 2008 tot

toekenning van steun 23n kieine en mi onde ingen voor or ce
diensten, de uitvoeringsoesluiten en Iatere wijzigingen na te leven;

- varvlasn dat & oncermnaming in een periode van drie celastingsjaren (het lopends en de 2 voorgasnde)
nog geen 200.000.00 euro "Ge minimis’ steun heeh ontvangen, cngescht de cverhaidsinstantie van wie
de 'de minimis’ steun werd vedregen, en ongeacht de investeringen/projecten waarvoor 'de minimis’
steun werd vedregen. Voor ondernemingen die sctief zijn in het wagvervoer moet da steun beparkt
worden tot 100.000 euro 'de minimis’ steun over een pericde van 2 telastingsjaren. Alle ‘de minimis’
steun it de referentieperiode dient dus opgeteld te worden Hat door de Visamse Overheld voorziens
steunbedrag vormt nl. ‘de minimis’ steun, toegekend op basis van Vercrdening (EG) Nr. 1998/200€ van
oe Commissie van 15 2008 de ing van de artikglen 87 en 88 van het
Verdrag cp ce-minimi n (EV Putl van 28 2009, L 279/5). Indien de
ondememing dit plafond overschrijat, 23l het volledige bedrag ‘de minimis’ steun worden
terugy . alsock het g it van de steun ¢at he! plafond niet overschhijot.

- vertindt de ondermeming het Agantschap Ondernamaen onmicdallijk te waarschuwen in geval van
stopzetting, faillissement, veraffening, gerechtelifk skkooed, ontbinding of sluiting in het kader van een

AR A : R

ische -
- vertindt de ondememing om de eventueel ten onrechie vedregen sutsidie terug te tetalen:

- vedissc kennis gencmen te hebben van de slgemene voorwasrden, 20als geformuleerd in de
gisglaimer, en deze zonder enig vooroehoud te sanvaarden

I 1 Koen Wittembang in de functie sis gemschtigde van Vissmse kmo, veddsar mij sikosrd mat

covenstsande g en elek
T =Y




Stap 1 —steunaanvraag : bevestiging

Na uw akkoordverklaring krijgt u een projectnummer : uw subsidieaanvraag
is nu ingediend. Uw dienstverlener zal deze vervolgens beoordelen.
Bij een positieve beoordeling zal u de stortingsgegevens voor uw eigen

aandeel ontvangen (uw stap 2 : storten). De Vlaamse overheid zal na
ontvangst van uw eigen aandeel de subsidie toevoegen aan uw portefeuille.
U kan vervolgens de factuur betalen via de portefeuille (uw stap 3 :
betalen).

Nieuw project: Bevestiging

Projectnummer

Uw subsidieaanvraag werd geregistreerd onder nummer 2012KM0O090877

Volgende stappen

- Bevestiging door uw dienstveriener
Uw dienstveriener wordt gevraagd de juistheid van uw aanvraag te bevestigen,

. Storting
Zodra de dienstveriener heeft bevestigd, zal u een e-mai ontvangen met stortingsgegevens. Deze
stortingsgegevens kan u 0ok raadplegen op deze website onder “detail” van uw projectaanvraag.

- Subsidie
Wanneer uw storting TUDIG wordt ontvangen zal de Viaamse overheid uw portefeuilie aanvulien met het
subsidieaandeel.

- Betaling
U kan de factuur van uw dienstveriener betalen via deze webste. Enkel de factuurbedragen van de
aanvaardbare kosten, exclusie! btw en exciusief voorschotfacturen, 2jn betaalbaar via de kmo-portefeuile.



Einde stap 1 — uw steun is aangevraagd

Uw dienstverlener zal nu uw steunaanvraag beoordelen. Na goedkeuring

zal u de stortingsgegevens ontvangen.

Projecten in portefeuilles

Het e-mailadres van uw ondememing is kmo@viaanderen.be. indien dit niet meer correct is, gelieve het aan te passen
in ‘min profiel bj de onderneminggegevens voor u verder gaat mef uw aanvraag. Alle correspondentie verloopt via het e-
mailadres van de ondernaming.

Porefeuille status | Detail per pijer | Archiet

Klik higr voor @an nieuw projed ]

Portefeuille ‘Kleine Projecten’

Cyelus (2012) in deze eyelus kan u subsidisaanvragen indienen tot 122012 en afwerken tot

IMA2R013
Projectnummer Dienstwerlener Projectbedrag Status Acties
Opleiding
o _
2011 2KKICOB08 7T € 800,00 | Asngewrasgd
EMCFE
Advies |
DIENSTVERLENER
2012050808 € TE8. 34 Algewerkt detail

KMOF

Portefeuille "Grote Projecten’

Cyelus (2012)



Stap 2 - storting

Na goedkeuring krijgt uw steunaanvraag de status ‘bevestigd’ en krijgt u de

stortingsgegevens (zie hiervoor de actieknop ‘storten’). U krijgt deze gegevens
ook per mail (vandaar het belang van een juist mailadres).

Projecten in portefeuilles

Het e-mailadres van uw onderneming is kmo@vlaanderen.be. indien dit niet meer correct is, gelieve het aan te passen
in ‘min profiel bij de onderneminggegevens voor u verder gaat met uw aanvraag. Alle correspondentie verloopt via het &-

mailadres van de onderneming.

Portefeuile status | Detal per pijer | Archief

Portefeuille "Kleine Projecten’

Cyclus (2012) in deze cyclus kan u subsidieaanvragen indienen tot 3112/2012 en

IMM22013

Klik higr voor een niguw

Storting aan financiéle beheerder

Projectnummer

2012KMO090888

Dienstverlener

DIENSTVERLENER
KMOP

Projectbedrag

Status

€ TES 34 Bevestigd

Proj 2012KMO

Uiterste datum waarcp het bedrag op de  30/12/2012
rekening most stasn

Begunstip N.V. Sod: Pass B
Charles L

000-0000033-33
(BPOTBEE1)BE79000000003333

t1, 1160 B

Te storten € 38417

Gestructureerde mededeling  STRUCT12002051

Gebeve bovenstaande instructies strikt te voigen en het correcte bedrag en de correcte mededeling te vermeiden,
zoniet wordt uw storting geweigerd!
De Viaamse Overheid zal uw subsidie pas storten
nadat u uw eigen aandeel aan de financiéle beheerder heeft gestort.

detail | storten

Portefeuille "Grote Projecten’

Cyclus (2012)




Stap 2 — storting

U krijgt de stortingsgegevens ook per mail (indien uw adres correct is

opgegeven) — Wacht niet tot de laatste dag met storten !

anderwerp kmo-portefeuville: goedgekeurd project - Oproep tot storting 145
aan kmo@viaanderen.be andere acties *
Geachte,

Het project van uw onderneming Vlaamse kmo woor de pijler Adwvies met nummer 2012EKMO090866 en titel 'testovereenkomst opleiding' 1s aanvaard door uw dienstverlener DIENSTVERLENER KMOP!
woor een bedrag van 768,34 euro. Uw eigen aandeel moet ten laatste véér 30/12/2012 op rekening van de externe beheerder staan, zoniet wordt uw project alsnog geannuleerd. Geef dus tiydig de
betaalopdracht aan vw financiéle mstelling!

Hierna volgen de stortmgsdetails. Het is van belang dat u deze nauwgezet volgt, zoniet wordt uw storting geweigerd.

Stortingsdetails:

Te storten bedrag: 384,17 euro

Begunstigde: Naarm: N.V. Sodexo Pass Belgum
Adres: Charles Lemairestraat 1, 1160 Brussel
Rekeningnummer: (BPOTEEEB1)BE79000000003333

Gestructureerde mededeling: STRUCT12002051

Dit bedrag moet védr 30/12/2012 op de rekening van IN. V. Sodexo Pass Belgium staan. Geef dus tijdig de betaalopdracht aan uw financigle instelling|

T kunt deze informatie ook terugvinden in het overzicht van projecten in uw portefeuille onder "storten”. "Wij brengen u wia e-mail op de hoogte zodra uw storting ontvangen is.

et wnendelike groet,

Team kmo-portefeulle
Agentschap Ondernemen - Vlaamse Overheid

Afdeling Economisch Ondersteuningsbeleid

Bel gratis 1700
httpfwww kmo-portefeuile be




Stap 3 — betaling

Van zodra de storting toegevoegd is aan uw portefeuille zal de status van uw
steunaanvraag wijzigen naar ‘Lopend’ en wordt ook de overeenkomstige subsidie

aan uw portefeuille toegevoegd. U krijgt u hiervan een mailbericht zodat u de
facturen kan betalen via de actieknop ‘betalen’.

Projecten in portefeuilles

Het e-mailadres van uw onderneming is kmo@vlaanderen.be. Indien dit niet meer correct is, gelieve het aan te passen
in ‘min profiel bjj de onderneminggegevens voor u verder gaat met uw aanvraag. Alle correspondentie verioopt via het e-

maiadres van de onderneming.
Portefeuilie statys | Detail per piller | Archief Klik higr voor an nisuw project &

Portefeuille 'Kleine Projecten’

Cyclus (2012) in deze cyclus kan u subsidieaanvragen indienen tot 31/12/2012 en afwerken tot -
3111272013

i Projectnummer I Status

DIENSTVERLENER

1 2012KMO020888 €788.34 ! Lopend detail | betslen
KMOF ]

Portefeuille 'Grote Projecten’ 2

Cyclus (2012)



Stap 3 — betaling

Vul het betaalformulier in. Het saldo van uw portefeuille bevat uw
eigen aandeel, vermeerderd met de subsidie. U moet nu

aangeven welk bedrag u hiervan wenst te gebruiken ter betaling
van uw factuur.

Betaling aan dienstveriener: betalingsformulier

* verpliznt veld

1. Dotum 0412012

2. Propcinumemer 2012KM0030866

3. Uw ingecience promcibecra) decrasyt €768.3¢

.U beschit nog over ees alco van 70034

5. Hoevesl wenst u Nervan te betslen 840 uw denstverener DIENSTVERLENER
Kmop 7

I QUPS (vl Pt Dedag 2onder ETW in mat aan miniswm van

.07 auro on e masimum van TO3 34 auro in Sormast 1 234 58
© Wek referente hoeflt uw factuwr?*

[ it wan iactiasmmmar of henmas)

7. Factuurtedrag 2encer BTW?*

]mm- formaas 1224, 00 - mat s mogelife 08t Git Deong

S4a van v DetsRng in puM 2)

8. Xomen de geleverde prestaties overeen met het gefacturserd bedrag?™

=i il

B VU hioronder 000 vrie 0f 000 Gestructureerde mededeing 0. NN U 0PI VOO eeN vIie Madedeing, vermeld
propcinymmer

minstens vw
Vrje medeseing

i ) Gebruik de mededeling die

i i — op uw factuur staat !

A 4




Stap 3 - betaling

Betaling aan dienstverlener: bevestigen

Beant u akkoord met het uitvoeren van deze bataling?

Datum Bedrag

om0z € TES 34

Projectnummer Dienstverianer
2012KMO030866 DHENSTVERLENER KMOP
Projectbedrag Factuurreferentie

€ TeE 34 relerentie

Saldo Factuurbedrag (ecocl BTV
€ 768,34 € TEE 34

Vrije Mededelng

wrije mededeling

]



Stap 3 — betaling voltooid

Nadat de betaling verwerkt is krijgt de steunaanvraag een definitieve

status, nl. ‘afgewerkt’ en zal de factuur van uw dienstverlener betaald
worden.

Projecten in portefeuilles

Het e-madadres van uw ondereming & kmo@viaanderenbe. ndien dit niet mesr correct is, geligve het aan 18 passen
in ‘min profiel bij d& endernemingpegevens voor U verder gaat met uw aanvraag. Al correspondentis veriaopt via het e-
maiadres van de ondermemng.

Portefeuils status | Detail per piler | Archief Klik Rier voor een nleww project 3

Portefeville "Kleine Projecten”

Cyclus (2012) in deze cyclus kan u subsidieaanvragen indienen tot 3114272042 en afwerken tot
MHMZ2013

Iﬁrojmr Dienstweriensr -Pmimg Status Acties

DIENSTVERLENER
e i

Portefeuville "Grote Projectean’

Cyclus (2012)



